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[bookmark: _Toc230166374][bookmark: _Toc230173774]Stellvertretungsaufgaben (Arbeitsblatt)
Fülle mit deinem Vorgesetzten zusammen dieses Arbeitsblatt aus. Das Kontinuum an Aufgaben reicht von A bis Z (A= keine Aufgaben, Z= alle Leitungsaufgaben).

	Dauer der Stellvertretung

	Aufgaben
	Personelle Regelung der Stellvertretung

	Kurze Absenz (bis 2 Wochen)
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	Mittlere Absenz (bis 4 Wochen)








	
	

	Längere Absenz (bis 12 Monate)
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